
Bitte sende Deine Bewerbung, gerne per Mail, an: 
 
Nubert electronic GmbH 
Beate Kuhn– Personalleitung 
Nubertstraße 1, 73529 Schwäbisch Gmünd 
bewerbung@nubert.de 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Lautsprecher, Heimkino-Sets und Verstärker von Nubert sind 
seit Jahren Test-Highlights in der Fachpresse. Herausragende 
Klangqualität und der kundenfreundliche Direktvertrieb haben 
Nubert zu einer Top-Marke in der HiFi-Branche gemacht. 

Kaufleute für  
Büromanagement (m/w/d)
Kaufleute für Büromanagement ist ein anerkannter  
Ausbildungsberuf nach dem Berufsbildungsgesetz (BBiG). 
Diese bundesweit geregelte 3-jährige Ausbildung wird  
in Industrie und Handel sowie im Handwerk angeboten. 

Tätigkeiten  
Bürokaufleute übernehmen kaufmännische Aufgaben 
in Bereichen wie Buchführung, Personalverwaltung oder 
Rechnungsbearbeitung.  
Außerdem erledigen sie organisatorische Büroarbeiten, 
zum Beispiel Termine koordinieren, Besprechungen vor-
bereiten oder den allgemeinen Schriftverkehr bearbeiten.  
 
Bürokaufleute arbeiten in den Verwaltungsabteilungen 
von Unternehmen aller Wirtschaftsbereiche. 
 
Ausbildungsbeginn: September


